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KẾ HOẠCH

Kiểm tra nội bộ năm học 2019 – 2020

- Căn cứ Chỉ thị số 2268/CT-BGDĐT ngày 08/8/2019 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về nhiệm vụ chủ yếu năm học 2019 - 2020 của ngành Giáo dục;

- Căn cứ Hướng dẫn số 3920/BGDĐT-GDTX ngày 30/8/2019 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2019 – 2020 đối với giáo dục thường xuyên; 

- Căn cứ văn bản Hướng dẫn của Sở Giáo dục và Đào tạo Đắk Lắk về thực hiện phương hướng, nhiệm vụ và giải pháp chủ yếu năm học 2019-2020; Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ năm học 2019 – 2020 đối với GDTX-CN;
Căn cứ kế hoạch năm học 2019-2020, Trung tâm GDNN-GDTX TP Buôn Ma Thuột (goi tắt là Trung tâm) xây dựng kế hoạch kiểm tra nội bộ như sau: 
I. Mục đích yêu cầu.
1.1 Mục đích.

- Công tác kiểm tra nội bộ (KTNB) là một khâu quan trọng, thường xuyên của công tác quản lý, điều hành các hoạt động của Trung tâm, nhằm xác định kết quả thực hiện nhiệm vụ có phù hợp với mục tiêu, kế hoạch, nội dung theo quy định của Ngành. 
- Thông qua KTNB, Giám đốc Trung tâm tìm ra được những sai sót, lệch lạc trong các mặt hoạt động để kịp thời khắc phục, sửa chữa, cải tiến phương pháp nhằm nâng cao chất lượng giáo dục trong Trung tâm.

- Qua KTNB, Giám đốc Trung tâm đánh giá được năng lực, kết quả công tác, phẩm chất đạo đức, nghề nghiệp của đội ngũ công chức, viên chức. Từ đó thúc đẩy, giúp đỡ đội ngũ công chức viên chức phấn đấu học tập, rèn luyện để nâng cao chuyên môn, nghiệp vụ, đạo đức nghề nghiệp, ý thức trách nhiệm với công việc được giao, góp phần hòa thành nhiệm vụ năm học của Trung tâm.

1.2. Yêu cầu.


- Công tác KTNB phải đảm bảo tính đại trà, toàn diện, đúng đối tượng, đúng nội dung.


- KTNB phải đảm bảo khách quan, công khai, công bằng, phản ánh đúng năng lực của cán bộ, viên chức.


- Thực hiện KTNB phải dựa trên nguyên tắc: Giám đốc vừa là chủ thể kiểm tra (kiểm tra cấp dưới và tự kiểm tra theo quy định); vừa là đối tượng kiểm tra (công khai các hoạt động, thông tin quản lý)

- Kết luận KTNB phải nêu rõ các ưu, khuyết điểm và hướng khắc phục.

II. Nhiệm vụ trọng tâm.
           - Tiếp tục triển khai có hiệu quả, sáng tạo Chỉ thị số 05-CT/TW của Bộ Chính trị về đẩy mạnh việc “Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh”, coi trọng việc rèn luyện phẩm chất đạo đức, lối sống, lương tâm nghề nghiệp; đấu tranh kiên quyết với các biểu hiện vi phạm pháp luật, vi phạm đạo đức nhà giáo. 

 - Củng cố và nâng cao chất lượng đội ngũ nhà giáo trong đơn vị, góp phần chỉ đạo tốt công tác đổi mới kiểm tra đánh giá, đổi mới phương pháp dạy học, tạo ra sự chuyển biến cơ bản về tổ chức hoạt động dạy học góp phần nâng cao chất lượng giáo dục trong trung tâm.
           - Kiểm tra công tác bồi dưỡng thường xuyên cho giáo viên; tăng cường vai trò hiệu quả hoạt động của tổ chuyên môn, nâng cao vai trò của giáo viên chủ nhiệm lớp trong việc tổ chức, phối hợp giáo dục và quản lý học viên.


- Kiểm tra các hoạt động chuyên trách, hiệu quả công tác của đội ngũ nhân viên để làm tốt công tác hỗ trợ dạy và học nhằm nâng cao chất lượng giáo dục – đào tạo.
           - Tập trung phát hiện, chấn chỉnh những biểu hiện chưa tốt nhằm xây dựng nền nếp, kỉ cương, trách nhiệm trong công tác dạy và học, giải quyết tốt các đơn thư khiếu nại tố cáo nếu có.

III. Nhiệm vụ cụ thể
3.1. Nội dung kiểm tra: Năm học 2019-2020 trung tâm tập trung kiểm tra các nội dung sau:
- Kiểm tra toàn diện giáo viên.

- Kiểm tra hồ sơ chuyên môn của giáo viên
- Kiểm tra hoạt động tổ chuyên môn.
- Kiểm tra công tác tuyển sinh, khảo sát, đánh giá học viên, tổ chức kiểm tra cấp văn bằng chứng chỉ.

- Kiểm tra việc thực hiện luật thực hành tiết kiệm, chống lãng phí; Luật phòng chống tham nhũng.
- Kiểm tra việc thực hiện nền nếp kỉ cương trong trung tâm
-  Kiểm tra các bộ phận chuyên trách:

+ Công tác Đoàn thanh niên.
+ Công tác thư viện.

+ Công tác quản lý và sử dụng đồ dùng dạy học.
+ Công tác kế toán, văn thư, thủ quỹ.

+ Công tác y tế, PCCC, vệ sinh môi trường
3.2.Tổ chức lực lượng:
-  Phân công giáo viên cốt cán có uy tín giúp Giám đốc trong giải quyết khiếu nại tố cáo (nếu có). Phối hợp với Công đoàn để vận động cán bộ, viên chức chấp hành pháp luật, thực hiện tốt nhiệm vụ được phân công và phát huy hiệu quả hoạt động của Ban thanh tra nhân dân.
Lực lượng kiểm tra kiêm nhiệm. 

+ Ban Giám đốc:  Giám đốc và 2 Phó giám đốc
+ Chủ tịch Công đoàn, Ban Thanh tra nhân dân.  

+ Tổ trưởng chuyên môn, GVCN.
IV. Các hoạt động kiểm tra
	Lĩnh vực
	Nội dung kiểm tra
	Đối tượng kiểm tra
	Hình thức kiểm tra

	I. Các hoạt động quản lý 
	Xây dựng, chỉ đạo và thực hiện kế hoạch năm học 2019-2020 (Kế hoạch chung và kế hoạch từng chuyên đề)
	BGĐ, TTCM, Ban, cá nhân được giao nhiệm vụ
	Kiểm tra hành chính, kiểm tra toàn diện

	
	Bố trí, sắp xếp, hợp đồng, sử dụng đội ngũ; sử dụng kinh phí, thanh quyết toán, sử dụng cơ sở vật chất, kiểm kê hàng năm; bố trí, sắp xếp các lớp, học viên.
	Lãnh đạo và các TTCM
	Giám đốc kiểm tra (thường xuyên, định kỳ)

	
	Thực hiện quy chế dân chủ, công khai; tiếp công dân và giải quyết khiếu nại, tố cáo, phòng chống tham nhũng và thực hành tiết kiệm. chống lãng phí
	Giám đốc
	Giám đốc tự kiểm tra (thường xuyên, định kỳ)

	
	Chỉ đạo, phối hợp hoạt động với các tổ chức, đoàn thể (Công đoàn, Đoàn thanh niên), với Ban đại diện cha mẹ học viên
	Giám đốc phối hợp với Chi ủy
	Giám đốc, Chi ủy (thường xuyên, định kỳ)

	II. Các hoạt động quản lý chuyên môn, dạy - học, đào tạo – bồi dưỡng và giáo dục
	Quản lý, điều hành các tổ GDTX, tổ Đào tạo nghề - Hướng nghiệp, tổ Hành chính – Tổng hợp.
	Tổ trưởng CM
	Kiểm tra theo chuyên đề

	
	Kiểm tra toàn diện 02 giáo viên (Kiểm tra trình độ sư phạm của giáo viên và kiến thức của học sinh; Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ giảng dạy, giáo dục; Công tác chủ nhiệm lớp (nếu có) và các hoạt động khác)
	Giáo viên: Nguyễn Thị Mai Hằng, Nguyễn Thị Ninh
	Ban Kiểm tra toàn diện (Theo QĐ)

	
	Thực hiện quy định về hồ sơ chuyên môn, kế hoạch dạy học; kiểm tra, chấm và trả bài; đổi mới phương pháp; ứng dụng CNTT trong dạy học; sử dụng đồ dùng dạy học, thí nghiệm hành; dự giờ, tự bồi dưỡng; bồi dưỡng thường xuyên; chủ nhiệm lớp.
	Giáo viên
	Kiểm tra theo chuyên đề và kiểm tra đột xuất

	
	Hoạt động của 1 hoặc 2 lớp học viên: Học tập, lao động, văn hóa, văn nghệ, TDTT, các phong trào …
	Học viên
	Kiểm tra đột xuất

	III. Các hoạt động quản lý hành chính (đảm bảo các điều kiện phục vụ dạy và học)
	Quản lý, bảo quản hồ sơ sổ sách Trung tâm; quản lý, cấp phát văn bằng chứng chỉ; hoạt động văn thư, lưu trữ.
	Nhân viên phụ trách
	Kiểm tra theo chuyên đề và kiểm tra đột xuất

	
	Quản lý, bảo quản CSVC, thiết bị, đồ dùng dạy học, phòng tin học, thư viện, …
	Nhân viên phụ trách
	Kiểm tra theo chuyên đề và kiểm tra đột xuất

	
	Quản lý thu, chi tài chính, hoạt động kế toán, thủ quỹ
	Kế toán, thủ quỹ
	Kiểm tra theo chuyên đề và kiểm tra đột xuất

	
	Quản lý nội vụ, lao động, vệ sinh, y tế, PCCC
	Nhân viên phụ trách
	Kiểm tra theo chuyên đề và kiểm tra đột xuất

	
	Thực hiện các cuộc vận động và phong trào thi đua
	Cán bộ phụ trách
	Kiểm tra theo chuyên đề


IV. Tổ chức thực hiện 

1. Ban KTNB có nhiệm vụ thực hiện công tác kiểm tra theo phân công của Trưởng ban và các hướng dẫn của cấp trên theo quy định.
2. Các thành viên trong Ban thực hiện theo kế hoạch được phân công và thực hiện báo cho Trưởng ban KTNB chậm nhất 05 ngày sau khi hoàn thành nội dung kiểm tra.

3. Hình thức kiểm tra: Thường xuyên theo kế hoạch hoặc đột xuất theo yêu cầu nhiệm vụ quản lý của Giám đốc.
4. Lịch kiểm tra cụ thể: Phụ lục kèm theo.
5. Trong quá trình thực hiện nếu có những vấn đề phát sinh, trưởng ban có thể điều chỉnh kế hoạch để thực hiện nghiêm túc kế hoạch đã đề ra.
	Nơi nhận:

   - Thanh tra TP

   - TTr SGD (B/c)

   - Ban KTNB (Th/h)

   - Niêm yết TB, Website
   - Lưu VT                                                   
	GIÁM ĐỐC
                               Đã ký
Ngô Thanh Phùng

  


	KẾ HOẠCH KIỂM TRA NỘI BỘ

Năm học 2019 – 2020
Kèm theo kế hoạch số 08/GDNNGDTX-KTNB  ngày 17 tháng 9 năm 2019



	Thời gian
	Đối tượng
	Nội dung công việc
	Thành phần kiểm tra

	Tháng

8/2019
	Học viên
	- Kiểm tra việc tổ chức tuyển sinh GDTX, tiếng Ê Đê. Việc tổ chức Tuần sinh hoạt đầu năm học theo các văn bản chỉ đạo của Sở GD&ĐT.
	- Đ/c Việt, N. Anh

- Tổ trưởng GDTX, ĐTN-HN

	
	Giám đốc, CTCĐ
	- Xử lý, giải quyết đơn thư khiếu nại (nếu có)
	GĐ, CTCĐ, Ban TTND.

	
	Nhân viên phụ trách
	- Kiểm tra hệ thống PCCC, Y tế, Vệ sinh môi trường
	- Đ/c N. ANh

- TT tổ HC-TH

	Tháng

9/2019
	Học viên
	- Kiểm tra hồ sơ Thi nghề phổ thông
	- Đ/c N. Anh 

- TT ĐTN-HN

	
	Học viên
	- Kiểm tra việc tuyển sinh, đào tạo các lớp ngắn hạn và TCCN
	- Đ/c N. Anh 

- TT ĐTN-HN

	
	Giáo viên
	- Kiểm tra HSCM, Dự giờ GV
	- Đ/c Việt, TT GDTX

	
	Kế toán, thủ quỹ
	- Kiểm tra các khoản thu của HV đầu năm học.
	GĐ, Ban TTND

	
	TTCM, nhân viên phụ trách
	 Kiểm tra kế hoạch hoạt động của các tổ chuyên môn, các tổ chức đoàn thể, các bộ phận thư viện, thiết bị, kế toán, văn thư thủ quỹ,
	BGĐ

	
	Kế toán
	 Kiểm tra công tác tài chính quý III.
	Giám đốc

	
	Giám đốc
	 Giám sát, kiểm tra việc thực hiện quy chế chi tiêu nội bộ
	CTCĐ, Ban TTND

	
	Giám đốc, CTCĐ
	- Xử lý, giải quyết đơn thư khiếu nại (nếu có)
	GĐ, CTCĐ, Ban TTND.

	Tháng

10/2019
	GVCN, GVBM, NV phụ trách
	- Kiểm tra hồ sơ, dự giờ thăm lớp GV

- Kiểm tra việc thực hiện chương trình dạy - học, công tác kiểm tra cho điểm, quản lý HS của GV chủ nhiệm, GV bộ môn

- Kiểm tra tất cả hồ sơ học viên
- Kiểm tra 01 lớp GDTX

- Kiểm tra công tác Đào tạo nghề - Hướng nghiệp
	- Đ/c Việt, 
TT GDTX

- Đ/c N. Anh

	
	TTGDTX, HCTH, ĐTN-HN
	- Kiểm tra hồ sơ tổ CM
	BGĐ

	
	Học viên, Cá nhân phụ trách
	- Kiểm tra việc thực hiện xây dựng trường học thân thiện, lớp học thân thiện, các hoạt GD đạo đức, kỹ năng sống cho HS, do Đoàn trung tâm phối hợp với các bộ phận thực hiện.
	BGĐ, Công đoàn, Đoàn TN


	
	Giám đốc
	- Giám sát việc thực hiện quy chế chi tiêu nội bộ.
	- CĐ, Ban TTND

	
	NV phụ trách
	- Kiểm tra công tác PCCC, VSMT, Phòng chống dịch bệnh
	- Đ/C N. Anh, TTHCTH

	
	Giám đốc, CTCĐ
	- Xử lý, giải quyết đơn thư khiếu nại (nếu có)
	GĐ, CTCĐ, Ban TTND.

	Tháng

11/2019
	Giáo viên,

Phụ trách ĐTN-HN
	- Kiểm tra hồ sơ, dự giờ thăm lớp GV, Thao giảng

- Kiểm tra việc thực hiện chương trình dạy - học, công tác kiểm tra cho điểm, quản lý HV của GV chủ nhiệm, GV bộ môn
- Kiểm tra công tác đào tạo nghề - hướng nghiệp
	- Đ/cViệt, TTGDTX

- Đ/c N. Anh, TTĐTN-HN

	
	BCH Đoàn
	- Kiểm tra hoạt động Đoàn TN chào mừng ngày NGVN
	Cấp ủy chi bộ

	
	Giám đốc
	- Giám sát, kiểm tra việc thực hiện quy chế chi tiêu nội bộ.
	CTCĐ, Ban TTND

	
	Giám đốc, CTCĐ
	- Xử lý, giải quyết đơn thư khiếu nại (nếu có)
	GĐ, CTCĐ, Ban TTND.

	
	Nhân viên phụ trách
	- Kiểm tra công tác PCCC, VSMT, Phòng chống dịch bệnh
	- Đ/c N.Anh, TTHCTH

	
	Học viên, Tổ trưởng tổ GDTX, GV
	- Kiểm tra hồ sơ, dự giờ thăm lớp, thao giảng
- Kiểm tra việc thực hiện chương trình dạy - học, công tác kiểm tra cho điểm, quản lý HV của GV chủ nhiệm, GV bộ môn
	- Đ/c Việt

- TTGDTX

	
	Cán bộ, viên chức
	- Kiểm tra việc thực hiện Học tập và làm theo tấm gương đạo đức HCM.
	GĐ, CĐ, Chi bộ

	
	Cá nhân phụ trách
	- Kiểm kê tài sản

- Kiểm tra việc cấp phát VBCC, công tác Văn thư, Thư viện, Thiết bị

- Kiểm tra công tác PCCC, VSMT, Phòng chống dịch bệnh
	Đ/c N. Anh, TTHCTH

	
	Giáo viên
	- Kiểm tra việc thực hiện và đánh giá 02 modul BDTX 
	BGĐ, TTGDTX

	
	Giám đốc
	- Giám sát, kiểm tra việc thực hiện quy chế chi tiêu nội bộ.
	CTCĐ, Ban TTND

	
	Giám đốc
	- Kiểm tra việc thực hiện  luật thực hành tiết kiệm, chống lãng phí, chống tham nhũng
	CTCĐ, Ban TTND, Cấp ủy chi bộ

	
	Giám đốc, CTCĐ
	- Xử lý, giải quyết đơn thư khiếu nại (nếu có)
	GĐ, CTCĐ, Ban TTND.

	Tháng

12/2019
	Tổ HC-TH
	- Kiểm tra tài sản năm 2019
	 BGĐ

	
	Giáo viên
	- Kiểm tra hồ sơ, giáo án của giáo viên
	TTGDTX

	
	Giáo viên, học viên
	- Kiểm tra tiến độ thực hiện chương trình và KT học kì I  
	Đ/cViệt, TTGDTX

	
	Giáo viên
	- Kiểm tra tiến độ chấm bài và vào điểm của giáo viên
- Kiểm tra việc coi thi, chấm thi, cộng điểm xếp loại học viên
	Đ/c Việt, TTDVH

	
	Cá nhân phụ trách
	- Kiểm tra việc thực hiện “ Xây dựng trường học thân thiện”
	GĐ, Ban TTND

	
	Giáo viên
	- Kiểm tra việc thực hiện và đánh giá BDTX 
	BGĐ, TTGDTX

	
	GV, học sinh, NV phụ trách
	- Kiểm tra nghề phổ thông ở các Trường THCS
- Kiểm tra công tác Đào tạo nghề
	Đ/c N. Anh, TTĐTN-HN

	
	Giám đốc, KT
	- Giám sát, kiểm tra việc thực hiện quy chế chi tiêu nội bộ.
	CTCĐ, Ban TTND

	
	BGĐ
	- Kê khai tài sản năm 2019
	Ban TTND

	
	Giám đốc, CTCĐ
	- Xử lý, giải quyết đơn thư khiếu nại (nếu có)
	GĐ, CTCĐ, Ban TTND.

	Tháng

01/2020
	GVBM, GVCN
	- Kiểm tra hồ sơ, dự giờ thăm lớp GV

- Kiểm tra công tác công tác kiểm tra đánh giá xếp loại HV HK I
	Đ/c Việt. TTGDTX

	
	NV phụ trách
	- Kiểm tra công tác PCCC, VSMT, Phòng chống dịch bệnh
	Đ/c N. Anh, TTHCTH

	
	TTCM
	- Kiểm tra hồ sơ tổ CM
	BGĐ

	
	Học viên
	- Kiểm tra hoạt động 01 lớp GDTX
	Đ/c Việt, TTGDTX

	
	CCVC
	- Đánh giá SKKN
	Theo QĐ

	
	Kế toán
	- Quyết toán NSNN năm 2019
	Giám đốc

	
	Giám đốc
	- Giám sát việc thực hiện quy chế chi tiêu nội bộ.
	CTCĐ,Ban TTND

	
	Đoàn TN
	- Kiểm tra hoạt động Đoàn HKI
	Cấp ủy chi bộ

	
	Công đoàn
	- Kiểm tra hoạt động công đoàn HKI
	Cấp ủy chi bộ

	
	Giám đốc, CTCĐ
	- Xử lý, giải quyết đơn thư khiếu nại (nếu có)
	GĐ, CTCĐ, Ban TTND.

	Tháng

02/2020
	Giáo viên
	- Kiểm tra hồ sơ, dự giờ thăm lớp GV

- Kiểm tra việc thực hiện chương trình

- Kiểm tra việc tổ chức ôn thi tốt nghiệp lớp 12
	Đ/cV iệt, TTGDTX

	
	Nhân viên tổ ĐTN-HN
	- Kiểm tra công tác đào tạo nghề, kiểm tra công tác dạy NPT
	Đ/c N. Anh, TT ĐTN-HN

	
	Nhân viên phụ trách
	- Công tác vệ sinh, ANTT, PC dịch bệnh
	Đ/cN. Anh, TTHCTH

	
	Giám đốc, CTCĐ
	- Xử lý, giải quyết đơn thư khiếu nại (nếu có)
	GĐ, CTCĐ, Ban TTND.

	Tháng

3/2020
	GVCN, GVBM, HV
	- Kiểm tra hồ sơ, dự giờ thăm lớp GV. Thao giảng

- Kiểm tra toàn diện GV (Cô Hằng, Cô Ninh) 

- Kiểm tra việc thực hiện chương trình, quy chế cho điểm, công tác CN

- Kiểm tra việc tổ chức ôn thi tốt nghiệp lớp 12

- Kiểm tra toàn bộ hồ sơ học viên
	Đ/c Việt, TTGDTX

	
	Nhân viên phụ trách
	- Kiểm tra công tác đào tạo nghề, HN
	Đ/c N. Anh, TT ĐTN-HN

	
	TTCM
	- Kiểm tra hồ sơ tổ CM
	BGĐ

	
	Học viên
	- Kiểm tra cấp chứng chỉ tiếng Ê đê K7
- Kiểm tra hoạt động 01 lớp GDTX
	- Đ/c N. Anh, TTĐTN-HN

- Đ/c Việt, TTGDTX

	
	BCH Đoàn 
	- Kiểm tra hoạt động Đoàn TN
	GĐ, Chi bộ

	
	Giám đốc
	- Kiểm tra việc thực hiện  Luật thực hành tiết kiệm, chống lãng phí, chống tham nhũng
	CTCĐ, Ban TTND

	
	Giám đốc, KT
	- Giám sát,  kiểm tra việc thực hiện quy chế chi tiêu nội bộ.
	CTCĐ, Ban TTND

	
	Giám đốc, CTCĐ
	- Xử lý, giải quyết đơn thư khiếu nại (nếu có)
	GĐ, CTCĐ, Ban TTND.

	Tháng

4/2020
	Giáo viên, cán bộ phụ trách
	- Kiểm tra hồ sơ GV, dự giờ thăm lớp GV.

- Kiểm tra việc thực hiện chương trình, quy chế cho điểm, công tác CN

- Kiểm tra việc ôn tập, kiểm tra HKII và ôn thi tốt nghiệp

- Kiểm tra hồ sơ thi tốt nghiệp lớp 12
	Đ/ Việt, TTGDTX

	
	Nhân viên phụ trách
	- Kiểm tra công tác dạy Nghề phổ thông

- Kiểm tra công tác cấp phát, lưu trữ VBCC, công tác văn thư, thư viện, thiết bị

- Kiểm tra công tác ANTT, PCCC, VSMT, Phòng chống dịch bệnh
	Đ/c N. Anh, TTĐTN-HN, TTHCTH

	
	Giáo viên
	- Kiểm tra việc thực hiện và đánh giá BDTX (02 Modul)
	BGĐ, TTGDTX

	
	KT, TQ
	- Kiểm tra tài chính Quý 1/2019
	Giám đốc

	
	Giám đốc, KT
	- Giám sát, kiểm tra việc thực hiện quy chế chi tiêu nội bộ.
	CTCĐ, Ban TTND

	
	Nhân viên phụ trách
	- Kiểm tra công tác đào tạo nghề, HN
	BGĐ, TTĐTN-HN

	
	Giám đốc, CTCĐ
	- Xử lý, giải quyết đơn thư khiếu nại (nếu có)
	GĐ, CTCĐ, Ban TTND.

	Tháng

5/2020
	Giáo viên, học viên
	- Kiểm tra học kỳ II

- Kiểm tra đánh giá, xếp loại học viên.

- Kiểm tra toàn bộ hồ sơ học viên

- Kiểm tra công tác ôn thi tốt nghiệp
	Đ/c Việt, TTGDTX

	
	TTCM
	- Kiểm tra hồ sơ tổ chuyên môn
	BGĐ

	
	NV phụ trách
	- Kiểm tra tài sản cuối năm học

- Kiểm tra công tác thư viện, thiết bị
	Đ/c N. Anh, TTHCTH

	
	CB, CCVC
	- Đánh giá xếp loại CB, VC cuối năm học, xếp thi đua
	BGĐ, CĐ, Đoàn TN, TTCM

	
	BCH Đoàn
	- Kiểm tra công tác Đoàn TN năm học 2019-2020
	Cấp ủy Chi bộ

	
	Công đoàn
	- Kiểm tra hoạt động công đoàn năm học 2019-2020
	Cấp ủy Chi bộ

	
	Giám đốc, KT
	- Giám sát việc thực hiện quy chế chi tiêu nội bộ.
	Ban TTND

	
	Giám đốc, CTCĐ
	- Xử lý, giải quyết đơn thư khiếu nại (nếu có)
	GĐ, CTCĐ, Ban TTND.
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